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AVIZAT
SECRETAR GENERAL,
Tira Al&j Mihaicla

- el
DISPOZITIA Nr. I e A

pin J debruaiie2021

privind completarea fisei postului d-nei Bura Elena, consilier superior in cadrul aparatului de
specialitate al Primarului orasului Nucet

Avand in vedere :

- referatul nr. ) ) Q) / 2021, intocmit de catre secretarul general UAT Nucet
d-na Tira Anca Mihaiela, prin care se propune completarea fisei postului d-nei Bura Elena,
consilier superior in cadrul aparatului de specialitate al Primarului orasului Nucet

- prevederile art. 504, alin (1), (2), (4), si (5) din QUG nr. 57/ 2019, privind Codul
administrativ,

In temeiul art. 155, alin.(5), lit. e si art. 196, alin (1) lit. b din OUG nr. 57/ 2019
pivind Codul administrativ,

Primarul orasufui Nucet,

DISPUNE:

Art. 1. Art. 1. Se completeaza fisa postului d-nei Bura Elena, consilier superior in
cadrul aparatului de specialitate al Primarului orasului Nucet, cu urmatoarele atributii:

- efectueaza operatiuni de incasari si plati in numerar privind activitatea Primariei
si a unitatilor subordonate;

- asigura si raspunde de pastrarea valorilor banesti si a actelor cu regim special in
casa de fier care se pastreaza incuiata si sigilata;

- pentru orice suma incasata va elibera chitanta justificativa de incasare a banilor
sau alt act;

- raspunde de sumele ridicate din banca conform filelor CEC si le achita aceste
sume sub semnatura pe statele de plata sau alte documente justificative;

- depune si ridica de la banca sau trezorerie dispozitii de plata, facturi, extrase de
cont, corespondenta pentru care isi pune semnatura de ridicare;

- nu va efectua nici o plata pe documentele justificative fara viza de control
financiar preventiv, plata o va face direct persoanelor inscrise in actele justificative sau in baza
procurii semnata de titular dupa care va aplica stampila de achitat cu data si semnatura;



- nu va tine In caseria unitatii sume incasate mai mult de 3 zile, va respecta
plafonul de casa, nu va pastra in casa de fier sume care nu apartin unitatii sau alte valori;

- va conduce la zi registrul de casa, borderoul centralizat al incasarilor si le va
pune la dispozitia conducatorului compartimentului {inanciar — contabil st ori de cate ori va fi
solicitat de organele de control.

Art. 2. Cu ducere la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteaza secretarul
general UAT Nucet, d-na Tira Anca Mihaiela,

Art. 3. Prezenta dispozitie se comunica cu :

- d-na Bura Elena, consilier superior;

- biroul contabilitate;

- dosar personal;

- dosar dispozitii;

- Institutia Prefectului — judetul Bihor.
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